
成绩记载、存档流程 

新学期开学初，教学秘书向任课教师发放学生成绩登分册 
 

 

教师在登分册上分栏记载学生学习过程的成绩   

 
课程考试结束后两周内，任课教师在教务综合管理系统登录成绩，并将成绩登分

册、试卷分析表和试卷送教学秘书处  
 

 院（系）审核教师登录的成绩后提交教务科审批，纸质材料存档 

 

教务科审批成绩，合格后转入学生成绩总库 
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